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BOgOté, D.C. Datos Notificacion

613 Nombres/Apellidos
No Identificacidn:

Sefiora Fecha y Hora

DIANA MARCELA IBANEZ HERNANDEZ o
dianaibanezhernandez50@gmail.com fecibe e

Ciudad

Asunto: SOLICITUD COPIA DE DOCUMENTOS
Referencia: Respuesta radicado No. 20266110087022.

Cordial saludo.

En atencion al radicado del asunto, en el que comunica: “ En ¢ercicio del derecho de peticion consagrado en el articulo
23 de la Carta Politica, en concordancia con la ley estatutaria 1755 de 2015, solicitd me sean expedidos los siguientes
documentos: Copia del Acta de Asamblea Ordinaria celebrada el quince (15) de marzo del presente ano. Remision de la
grabacion COMPLETA de la Asamblea ordinaria celebrada el quince (15) de Marzo de 2026. Es de precisar que la presente
peticion se trata de una peticion de documentos que al tenor del articnlo 14 de la Ley 1755 de 2015 el plago para remitir tales
documentos es de 10 dias. (Sic)”

Esta Alcaldia Local de Suba da acuse de recibido a su solicitud y se permite informarle que el tramite
establecido para ordenar la entrega de actas se basa en la Ley 675 de 2001 especificamente en el siguiente

paragrafo del articulo 47 de la mencionada ley:

“PARAGRAFO. TODO PROPIETARIO a quien se le niegne la entrega de copia de acta podri acudir en reclamaciin ante
el Alcalde Municipal o Distrital o su delegado, quien a su veg ordenard la entrega de la copia solicitada so pena de sancion de

cardcter policivo.”(negrillas fuera del texto original).

Teniendo en cuenta lo anterior el documento requisito indispensable para que sea acreditada la calidad de
propietario es el certificado de tradicién y libertad VIGENTE, no mayor a 30 dias de expedido, ya que este
documento es donde reposa la informacién exacta de los propietarios de las unidades de la copropiedad, de la
cual solicita ordenar la entrega de actas de asamblea. Una vez se allegue este documento se realizara la revisién

con el fin de verificar si procede o no la solicitud de entrega.

Se precisa que, en cuanto a la grabacion de la asamblea, su entrega no se encuentra expresamente regulada en
la norma citada, por lo cual su procedencia dependera de la existencia de dicho registro y de las disposiciones
internas de la copropiedad. Cabe precisar que la custodia de documentos como actas, soportes y eventuales
grabaciones corresponde a la administracién de la copropiedad, dentro de sus funciones especificas, no a las

Alcaldias.
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Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestién Policiva y Juridica Suba

Proyecté: Belkis Indira Mavel Sanchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 BS
@ Revis6: Mayer Liz Suarez Duitama — Abogada Contratista 075-2026.
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GOBIERNO

Bogoti, D.C.
613

Sefiora

ROSAURA FREILE DE MALAVER
admon.ph011@vahoo.es

Ciudad

Asunto:
Referencia:

Cordial Saludo,
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Datos Notificacion
Nombres/ Apellidos:

No Identficacion:

Fecha y Hora:

Noaa: Los darces de este spartado sobo «

e este documento al moenmento de monificacyn

DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA PROCESOS DE PERSONERIAS JURIDICAS
Respuesta radicado No. 20266110092682

En atencién al radicado del asunto, en el que comunica : “Por medio de la presente en calidad de administradora y
representante legal de varias copropiedades en su localidad, me permito solicitarles se sirvan indicarnos qué documentos este aso
estin solicitando para el proceso de actualizacion de personerias juridicas para las propiedades horizontales. (8ic)”

Esta Alcaldfa Local de Suba se permite acusar recibo de su comunicacion y, en atencion a la solicitud elevada,
informa que el tramite de actualizacién de la personeria juridica y representacion legal de las propiedades

horizontales  debe  realizarse de

manera

virtual ~ 100%

en linea a través del link:

https://tramitessdg.gobiernobogota.gov.co/TRAMITES/ y los documentos deben cumplir los siguientes

requisitos:

Actas
¢ Fechas de las actas.

* Que la designacién o liquidacién esté dentro del orden del dia y que coincida con el desarrollo.
* El acta de la designacién y la aceptacién deben tener congruencia cronoldgica.
* Perfodo de designacién del administrador (cuando el periodo sea fijado en el reglamento y sea pertinente),

fecha de inicio y fecha de fin.

* Identificacién plena: nombres completos de presidentes, secretario, miembros del consejo y del
administrador nombrado, en el caso de persona natural, fotocopia de la cédula de ciudadania, en el caso de
persona juridica el certificado de existencia y representacion legal de la cimara de comercio renovado.

* Equivalencia entre la documentacién allegada y la informacion registrada en los formularios.

* Teniendo en cuenta que las actas son documentos privados, realizados entre particulares, no se podran exigir
requisitos adicionales a los contemplados en la Ley 675 del 2001.
* Las actas de asamblea deberdn cumplir con lo establecido en los articulos 39 al 47 de la ley 675 del 2001.

* Las actas de consejo deberan cumplir con lo establecido en los respectivos reglamentos de propiedad
horizontal en concordancia con el articulo 50 de la ley 675.
* Las actas de nombramientos de administrador provisional cumplen lo establecido en el articulo 52 de la ley

675.

Alcaldia Local de Suba
Calle 146 C BIS No. 91 - 57
Cadigo Postal: 111156

Tel. 6620222 - 6824547
Informacidn Linea 195
www.suba.gov.co

GDI-GPD-FO78
Version: 05
Vigencia: 15 de diciembre de 2022
Caso HOLA: 281893

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



mailto:admon.ph011@yahoo.es
https://tramitessdg.gobiernobogota.gov.co/TRAMITES/

Al contestar por favor cite estos datos:
*‘ Radicado No. 20266130333541

BOGOT. SECRETARIA DE Fecha: 08-04-2026
,\ POBIERNO *20266130333541*

Pagina 2 de 2

Escritura publica:

* Debe contener el reglamento de propiedad horizontal vigente para la propiedad horizontal.

* Inscripcién de la escritura publica en la oficina de registro de instrumentos publicos.

* Numero de escritura puiblica.

* Fecha.

* Notarfa.

* Los datos de la escritura deben coincidir con el certificado de libertad y tradiciéon (Fecha, notaria).

Certificado de Tradicién y Libertad:

* El certificado de tradicion y libertad debe corresponder a la matricula matriz, no puede
corresponder

una unidad residencial privada o a un parqueadero o similares.

* Debe estar firmado.

* Anotaciones: La anotacion de la escritura debe estar activa.

* La direccién debe coincidir con la direccién de la propiedad horizontal.

* El estado de folio debe ser activo.

* Fecha de expedicién (menor de 30 dias).

En caso de que no_se encuentre inscrito, debe regzstmr la_Propiedad gg adicional_a la documentacion gga
1 CL atvicu

Si requiere ampliacién de la informacién, con gusto sera atendida en el area de Gestién Juridica de la Alcaldia
Local de Suba - Oficina de Propiedad Horizontal.

Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestién Policiva y Juridica Suba

Proyecté: Belkis Indira Mavel Sanchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 BS
@Revisé: Mayer Liz Suarez Duitama — Abogada Contratista 075-2026
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613 Nombres/Apelhdos
No Identificacidn:
Sefiora Fecha v Hora
ANA GLADIBEL RISCANEVO FERNANDEZ Nota: Los dasas de este apartado solo serin dilipenciadas por ls persons quien
anaris(:anevo77(22 mail.com recibe csee dog 1o al momento de b nonBicackon
Ciudad.
Asunto: Solicitud de informacién sobre estado de tramite.

Referencia: Respuesta radicado No. 20266110105482.
Cordial saludo.

En atencion al radicado del asunto, en el que comunica: “Por medio del presente me permito solicitar informacion sobre
el estado actnal del tramite de inscripcion como Representante Legal del conjunto Agrupaciin de Vivienda Granada Norte
Etapa ILNIT 800.047.902-3 MATRICULA 50 N97103. (Sic)”.

Esta Alcaldfa Local, da acuse de recibido a su solicitud y de acuerdo con lo peticionado me permito indicatle
que el radicado 20264211044322 ya fue revisado, emitiendo las siguientes observaciones:

RECHAZADA: 1. Acta de asamblea debe indicar fecha y forma de la convocatoria, como se informd a los
copropietarios (publicada, correo electronico), indicar listado de asistencia con nombre, unidad residencial, coeficiente y
calidad, indicar personas que fueron reelegidas como miembros del Consejo. 2. Debe adjuntar acta de consejo con el
nombramiento del Representante Legal.

Una vez radique de nuevo los documentos atendiendo la totalidad de las observaciones, esta Alcaldia Local
procedera a realizar revision para la actualizacion de la representacion legal de la PH en mencioén y procedera a
expedir su certificado solicitado.

Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestién Policiva y Juridica Suba

Anexo (1) folio.

Proyect6: Belkis Indira Mavel Sinchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 BS
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613 Nombres/Apelidos

No Identificacidn:
Sefiora .
BEATRIZ HELENA PAEZ VILLA Fecha y Hora
bhpaez@hotmail.com Nota: Los dasas de este apartado solo serin dilipenciads pot ls persons quien
Ciudad. recibe cee documeneo al momento de b notlficackin
Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION.

Referencia: Respuesta radicado No. 20264601326042 BOGOTA TE ESCUCHA NO. 2647972026
Cordial Saludo

En atencion al radicado del asunto, en el que comunica: “Estoy vendiendo mi apartamento y alli nunca hemos pagado
administracion ya que no se maneja administracion y la notaria donde vamos a registrar la escritura (notaria 38) nos estd
solicitando una certificacion donde se manifieste que, annque existe constitucion de propiedad horizontal no existe personeria
Juridica constituida. (sic)”

Esta Alcaldia Local de Suba, se permite dar acuse de recibido de la misma y en revision del contenido de la solicitud
presentada mediante el radicado de referencia, se evidencia que la informacién aportada por el peticionario
resulta insuficiente para realizar la verificaciéon correspondiente en los sistemas de informacioén de esta Alcaldia
Local. En particular, no se suministran datos esenciales que permitan identificar plenamente la copropiedad
sobre la cual se solicita la informacion, tales como el nombre completo de la persona juridica, el numero de
NIT o el nimero de matricula inmobiliaria. La ausencia de estos elementos impide adelantar las actuaciones
administrativas necesarias para emitir una respuesta de fondo.

En virtud de lo anterior, esta Alcaldia Local procede conforme a lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1755
de 2015, el cual dispone:

ARTICULO 17. Peticiones incompletas y desistimiento tdcito.

En virtud del principio de eficacia, cuando la autoridad constate que una peticion ya radicada estd

tucompleta o que el peticionario deba realizar una gestion de tramite a su cargo, necesaria para adoptar una decision
de fondo, y que la actuacion pueda continuar sin oponerse a la ley, requerird al peticionario dentro de los diez (10) dias
siguientes a la fecha de radicacion para que la complete en el término mdximo de un (1) mes.

A partir del dia signiente en que el interesado aporte los documentos o informes requeridos, se reactivari el término para
resolyer la peticion.

Se entenderd que el peticionario ha desistido de su solicitnd o de la actuacion cuando no satisfaga el requerimiento, salvo
que antes de vencer el plazo concedido solicite prorroga basta por un término ignal.

Veencidos los términos establecidos en este articulo, sin que el peticionario haya cumplido el requerimiento, la antoridad
decretard el desistimiento y el archivo del expediente, mediante acto administrativo motivado, que se notificard
personalmente, contra el cual sinicamente procede recurso de reposicion, sin perjuicio de que la respectiva solicitud pneda
ser nuevamente presentada con el leno de los requisitos legales. (Negrilla y subrayado firera del texto original).
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Amén a lo anterior se conmina a la peticionaria a indicar los datos completos de la copropiedad (Nombre,
numero de matricula inmobiliaria, direccién o NIT), para poder realizar la verificacion en el sistema y dar una
pronta respuesta a su peticion.

Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestion Policiva y Juridica Suba

Proyect6: Belkis Indira Mavel Sinchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 B%
@ Revisé: Mayer Liz Suarez Duitama — Abogada Contratista 075-2026
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NUBIA AMPARO MESA ORCASITAS

parquesdelacolina@hotmail.com

Ciudad.
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Datos Notificacion

Nombres/Apelhdos

No Identificacidn:

Fecha vy Hora:

Nota: Lok dasas de este apartado solo serin dilpencakn por la persons quicn

recibe e documeneo al momento de b notficacion.

Asunto: SOLICITUD DE INFORMACION
Referencia: Respuesta radicado No. 20264211022522.

Cordial saludo.

En atencién al radicado del asunto, en el que solicita: “Tuformar y certificar si en su base de datos de registro de
personeria_juridica y representaciones legales de propiedad horizontal (art. 8 Ley 675 de 2001), el seior HENRY LEAL
SILVA (C.C. 19.263.661) fignrd como Administrador y Representante Legal de algiin inmueble sometido al régimen de
Propiedad Horizontal en la localidad de Suba, entre el 05 de mayo de 2006 y el 30 de abril de 2025.2. En caso de ser positiva
la respuesta, se solicita certificar: Nombre y NIT de la copropiedad o copropiedades. Periodos exactos de vigencia de cada
representacion legal (fecha de inicio y fecha de terminacion). Niimero radicado de la resolucion o constancia que avald dicha

representacion. (Sic)”.

Esta Alcaldia Local de Suba da acuse de recibido a su solicitud y dando respuesta a su peticion, se permite
informar que el asunto planteado ya fue atendido mediante respuesta al derecho de peticién bajo el radicado
No. 20266130314831, con fecha 31 de marzo de 2026, en el cual se emiti6 lo solicitado, se evidencia acuse.
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w 20265130314831.pdf

Cordial saludo.

Se remite radicado adjunto No 20266130314831, emitido porla
Alcaldia local de Suba.

Agradecemos la atencidn prestada.

Centro de Documentacion e Informacién
CDIALCALDIA LOCAL DE SUBA

de Saba. " recibido”

i@
|

CDI Alcaldia Local de Suba

Secretaria Distrital de Gobierno
Edificio Liévano, Calle 11 No. 8-17

Tek: (§71) 3820850 - 3387000

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestién Policiva y Juridica Suba

Se anexa un (1) folio.

Proyect6: Belkis Indira Mavel Sinchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 B%
\%@ Revisé: Mayer Liz Suarez Duitama — Abogada Contratista 075-2026
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Sefiora
MAGDA PATRICIA BRICENO CRUZ

magdabriceno634@gmail.com
Ciudad

Asunto:

Referencia:

Cordial saludo.

Al contestar por favor cite estos datos:
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I'echa Y Hora:

Noea: Los daros de esie spartado sobo serin dilgencsdos pos b persona quien

este documento al momento de la ootificackin

SOLICITUD CORRECCION DE CERTIFICADO RI.
Respuesta radicado No. 20264210957672

En atencién al radicado del asunto, en el que requiere: “Magda Patricia Bricerio Cruz, identificada con cédula de
cindadania No.39.739.529, en calidad de administradora/ Representante 1.egal de la propiedad horizontal denominada Edificio
Multifamiliar los Alisos: 1.80licito se revise y corrija el error que se presenta en la plataforma de la Secretaria Distrital de

Gobierno al momento de generar el Certificado de Representacion Legal de propiedades horizontales. 2. Solicito se verifigue la

informacion correspondiente a la propiedad horizontal [Nombre de la copropiedad] para garantizar que los certificados expedidos

en linea reflejen datos correctos y actualizados. 3. Solicito se me informe por escrito las acciones correctivas implementadas para

solucionar esta inconsistencia. 4. En caso de ser necesario, solicito la excpedicion de nn certificado vdlido y correcto a través del

medio oficial correspondiente. (Sic)”.

La Alcaldfa Local de Suba acusa recibo de su solicitud y, en atencién a lo peticionado en los numerales 1, y 2,

se permite informar que esta entidad no es administradora del aplicativo. En consecuencia, se solicitd apoyo a

la Secretaria Distrital de Gobierno con el fin de dar tramite a su requerimiento, para lo cual se cred el caso

HOLA No. REQ-52332, con el propésito de que se cortija el error presentado. En este sentido, se le invita a

realizar la consulta en el sistema en los proximos dias, a fin de verificar la solucién y proceder con la carga de

la documentacién correspondiente.

En relacién con el numeral 3 de su solicitud, mediante el cual requiere se informen por escrito las acciones

correctivas implementadas patra superar la inconsistencia reportada, esta entidad se permite manifestar que, en

el marco de sus competencias y como parte de la Secretaria Distrital de Gobierno, se gestiond internamente el

requerimiento a través del caso HOLA No. REQ-52332. En virtud de lo anterior, se adelantaron las

actuaciones administrativas y técnicas pertinentes, orientadas a la verificacién y correccién de la inconsistencia

evidenciada en el aplicativo, encontrandose a la fecha superada dicha situacion.

Respecto del numeral 4, se informa que, una vez subsanada la inconsistencia, se expide el certificado de

manera valida y conforme a los parametros establecidos en el medio oficial; en consecuencia, dicho

documento se anexa a la presente respuesta para los fines pertinentes.
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Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestién Policiva y Juridica Suba

Anexo: un (1) folio.

Proyect6: Belkis Indira Mavel Sanchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 BS&
@ Revisé: Mayer Liz Suatez Duitama — Abogada Contratista 075-2026
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BOgOté, D.C. Datos Notificacion
613 Nombres/Ape lhdos
No Identificacidn:
Sefiora _
ANA MILENA SANCHEZ Fecha y Hora
malenamimi.233@gmail.com Nota: Los dasas de este apartado solo serin dilipenciadas por ls persons quien
Cludad. recibe csee docume al momento de b notficacan
Asunto: Solicitud acta de asamblea afio 2025.

Referencia: Respuesta radicado No. 20266110101942.

Cordial Saludo

En atencion al radicado del asunto, en el que solicita: “En atencion al requerimiento efectuado por esa entidad mediante
¢l radicado de la referencia, relacionado con la solicitud del Acta de Asamblea correspondiente al ario 2025 del Edificio Itzata,
de manera respetuosa nos permitimos dar respuesta en los siguientes términos: Asi miismo, en cumplimiento de lo requerido dentro
del tramite administrative, se adjunta a la presente comunicacion el Certificado de Libertad y Tradicion del innmeble
correspondiente al propietario del bien inmueble, para los fines pertinentes. Adicionalmente, de manera respetnosa solicitamos se
nos indique si el acta de asamblea puede ser enviada de forma digital a través de correo electronico, o si por el contrario es necesario
realizar la entrega de manera presencial mediante desplagamiento hasta las instalaciones de la Alcaldia 1ocal de Suba.
Agradecemos nos orienten sobre el procedimiento adecnado para cumplir correctamente con el requerimiento. Se informa que la
seriorita Milena Sdncheg mi hermana se encuentra administrando el apartamento en calidad de encargada, toda vez que el
suscrito se encuentra fuera del pass. En ese sentido, solicitamos respetuosamente que el acta de asamblea pueda ser remitida de
manera digital al correo electrinico registrado o al que se indigue, o en su defecto se nos informe el procedimiento establecido para
su entrega. Lgualmente, agradecemos que dicha informacion pueda ser solicitada directamente a la administracion del Edificio
Itzata, con el fin de facilitar el tramite. (Sic)”.

Esta Alcaldia Local de Suba da acuse de recibido a su solicitud y dando respuesta a su peticion, se permite
remitir acta de asamblea afio 2025 del EDIFICIO MULTIFAMILIAR ITZATA RESERVADO, en veinte (20)
folios, para su conocimiento y fines pertinentes.

Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestion Policiva y Juridica Suba

Proyectd: Belkis Indira Mavel Sinchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 %
%@ Revis6: Mayer Liz Suarez Duitama — Abogada Contratista 075-2026
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Datos Notificacion
BOgOté9 DC Nombres/Ape lhdos
No Identificacidn:
613
Fecha vy Hora
Nota: Lon dasas e este apartado solo serin dilypencakn por 3 persons guien
Seﬁor recibe csee documeneo al mamento de b notificacion

DEMETRIO ROMERO MORALES

core.vare.admon@gmail.com
Ciudad.

Asunto: Solicitud de anulacién de radicado.

Referencia: Respuesta radicado No. 20266110093732

Cordial Saludo

En atenci6n al radicado del asunto, en el que solicita: “Respetados seriores reciban un cordial saludo por parte del
Conjunto Residencial VALLE DEIL. REFOUS Etapas 1, 2, y 3 PH., con e/ Nit 900.483.366-7, con
Matricula Inmobiliaria N° 50N-20606215 y puntualmente necesitamos solicitar la anulacion o cerrar la solicitud
N°20264210640452, a fin de poder actualizar la Representacion 1.egal de la Copropiedad. (Sic)”.

Esta Alcaldia Local de Suba da acuse de recibido a su solicitud y dando respuesta a su peticion, se permite
informar que el asunto planteado ya fue atendido mediante radicado No. 20266130239571, con fecha 9 de
marzo de 2026.

Finalmente, con la presente comunicacion se da tramite a su peticion, reiterando la permanente disposicién de
esta Alcaldfa para brindar de acuerdo con sus competencias, acompafiamiento a la ciudadania en el ejercicio de
las funciones administrativas correspondientes.

Atentamente,

SANTIAGO ANDRES VASQUEZ DEL RiO
Profesional Especializado 222-24 (E)
Area de Gestion Policiva y Juridica Suba

Anexo un (1) folio

Proyect6: Belkis Indira Mavel Sinchez Leguizamén — Abogada Contratista 082-2026 BS
@ Revisé: Mayer Liz Suatez Duitama — Abogada Contratista 075-2026
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